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1. OBIIUE MMOJOXKXEHMUS
2

1. MBYJIO «LITP» HeceT OTBETCTBEHHOCTb 3a COXPaHHOCTh, Y4eT,
KayecTBO 0OpabOTKM M HCIOJIB30BaHME OPTaHU3YIOIMX B pE3YJIbTaTe €ro
JEATENHOCTH JOKYMEHTOB.

1.2 Jlna obecrieyenrss COXpaHHOCTH, y4€Ta U MCIIOIb30BaHUS JOKYMEHTOB
yupexaeHue o0pasyeT CBOi BEIOMCTBEHHBII apXuB.

1.3 B cBoeii paGore BenoMCTBEHHBIN apxuB LleHTpa pykoBOACTByeTCs
3aKoHozarenscTBOM Poccuiickoit denepauuu, OcHOoBamMu 3akoHozaTeabcTBA PD
«O6 apxuBHOM (onze P® n apxuBax», NpuKa3amu, yKasaHUsIMH, HHCTPYKLIUSIMH
DenepanbHON apXMBHOH CIry>KOBI, HOPMAaTUBHO-METOAMYECKHMH JIOKYMEHTaAMH
BBIILIECTOSIIIUX OpraHu3anui, HactosmuM [lonoxxenuem.

1.4 ApxuB BO3IJIABJIAETCS OJHUM U3 COTPYJHUKOB, OTBETCTBEHHBIM 3a
BEJICHUEM apXMBa, HA3HAYEHHBIN NIPUKA30M JUPEKTOPA YUPEIKICHHSL.

1.5 ApxuB noguuHseTcsl HEMOCpeACTBEHHO aupekTopy MBYJIO «IITPy,
OTYHTHIBAETCS IIEPE]] HUM O pe3yJIbTaTax cBOei paGoTEHI.

II. COCTAB JIOKYMEHTOB

2.1 B cocraB noxkymenrtoB apxusa MBY J1O «LITP» Bxoaut:

- JIOKyMEHTEI IIOCTOSIHHOT'O CpOKa XpaHEHus, 00pa30BaBILUECS B pe3y/bTaTe
nearensHoctd MBYJIO «LTP»;

- IOKyMEHTBI BPEMEHHOTI'0 CpOKa XpaHEHHUs], B TOM 4ucie U cBoime 10 jer;

- JOKYMEHTBI I10 IMYHOMY COCTaBY.

IIL. ITOPAOK KOMIIVIEKTOBAHUSI APXUBA

3.1. Ha xpaHeHue B BEJOMCTBEHHBIN apXWB IOCTYMAIOT BCE JOKYMEHTHI
MIOCTOSTHHOTO U JI0JITOBPEMEHHOI0 XpaHeHus (ceeimie 10 yieT).



3.2. JlokyMeHTBl BpeMeHHOro xpanenus (mo 10 Jser) xpauarcs u
YHUYTOXKAIOTCS B YCTAHOBJIEHHOM IOPSIZIKE.

IV.3AJAYU 1 DYHKIIMN APXUBA

4.1. OOCecrniedeHHE COXPAaHHOCTH, TIpHEMaA, YYE€T, CUCTEMAaTH3allVH,
HCII0JIb30BaHUE.

4.2. B COOTBETCTBMM ¢ BO3JOXKEHHBIMA Ha HEro 3ajayaMyd apXxuB
OCYIIECTBJISIET CAeIyIoIue PyHKIUN:

- IPUHUMAET JOKYMEHTHI U 00€CIIeYNBAET OJHYIO COXPAaHHOCTD,

- ycranaBiauBaeT coBMecTHO ¢ OK MBYJIO «IITP» mopsimox nmpoBeneHust
9KCIEPTU3BI LEHHOCTH JOKYMEHTOB;

- yyacTtByeT B paborte OK; ‘

- OCYIIECTBJISET YYET IPUHATBHIX Ha XPaHEHUE IOKYMEHTOB;

- OpraHu3yeT HCII0Jb30BaHUE [JOKYMEHTOB, BBIJIA€T B YCTaHOBJICHHOM
NOPSIIKE  CMPAaBKHW, KOMUU M BBIIUCKM M3 JO0KyMeHTOB MBVYJIO «IITP»
YUPEXKICHUSIM U TpaKIaHaM;

- OCYIIECTBIISICT KOHTPOJIb 3a MPABHUJILHOCTBIO COCTABJICHUSI HOMEHKIIATYPbI
JIeJ1 ¥ IPaBUIILHBIM 0)OPMIIEHHEM B COOTBETCTBUH C HEM JJOKYMEHTOB JI€A.

V.IIPABA APXUBA

5.1. JIns BBIMOJHEHHUS BO3JIOKEHHBIX 33/1a4 U (PYHKIMM OTBETCTBEHHEBIN 3a
apXxuB MMeEET IpaBo:

- KOHTPOJIMPOBAThH IPABUIBHOCTL (POPMHUPOBAHUS JIOKYMEHTOB B JIENiE, B
COOTBETCTBUM C HOMEHKJIATYpOU Jel;

- BHOCHUTb MpPEIOKEHHUS I0 COBEPUICHCTBOBAHMIO JOKYMEHTALHOHHOIO
obecrieyeHus JesITeIbHOCTU U paboTe apxHBa;

- 3anpammBaTh OT COTPYAHHMKOB CBEIECHHs, HEOOXOAMMBIE Al paboTHI
apxuBa.
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